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EDITAL DE CONTRATACAO DE FUNCIONARIOS 005/2023
APAC DE NEPOMUCENO/MG

A Associagdo de Protecdo e Assisténcia aos Condenados {APAC) de Nepomuceno/MG, no uso de
suas atribuictes, a fim de contratar funcmnarlos para compor seu Quadro Funcional, promove
selegdo simplificada - Edital 005/2023 nos termos seguuntes

- FUNDAMENTAGAO LEGAL:

Resoluciio n? 166/2021 da Secretaria de Estado de Justu;a 6 Seguranga Pablica do Estado de Minas
Gerais e procedimento anaiogo a LEE 8 666/93 e Le| n“ 11 788/2008

1. DO OBJETO: O chjeto do presente Processo Seletlvo -, lmphf“cado é a sele¢do e contratagdo de
funcionario por tempo mdetermmado, ‘bem:: comao.. formagao de cadastro de reserva e para
contratacio de Estagiario{a) em Direito, pelo pr‘azu de 02 (d0|s) anos, conforme especifica¢des e
condi¢des gerais contidas neste Edital. ol

2. DOS CARGOS E VAGAS:

Inspetor de Seguranga 1 o 12x36 hs RS 2.069,17

Estagidrio em Direito 01.. . |20h/semanais RS 736,62

Obs.: Devido as atribuigdes desses cargos, a vaga para o cargo de Inspetor_de Seguranga é
exclusivamente para candidatos masculinos. ' : :

3. DA COMISSAO DE SELECAO: A Comissio de Selec3o, nomeada pelo Presidente da APAC de
Nepomuceno/MG, serd composta pelos seguintes membros atuantes na APAC:

I. Geraldo Rodrigues — Presidente da Diretoria Executiva da APAC;
I. Walid C. Manjud Maluf — Psicologo;
. Isilda Rodrigues Neves — Encarregada de Seguranga;

IV. Valquiria Alvarenga Silva Alves — Encarregada Administrativa.
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4. DOS REQUISITOS BASICOS E SUAS ATIVIDADES:
4.1 Inspetor de Seguranga
Grau de escolaridade exigido: ensino médio completo. ™ -,

Conhecimento especifico: Metodologia APAC,_:."Bég_'u:jg"ﬁjgnjta:si Disciplinar e Administrativo do CRS,
Manual do Inspetor de Seguranga. BT RN R T N

Descrigdo Sumdria: Garantir a disciplina e'seguranga geral do CRS -
Atribuicdes / Tarefas: Participar semanalmente; da reunido’ administrativa; Receber novos
recuperandos, quando a chegada ocorrer em periodo di"urn_o; e encaminha-lo ao regime para o qual
a transferéncia foi autorizada; Fazer/ACom.pa‘nhart a: chamada dos recuperandos em todos os
regimes, no horario previamente estabelecido;'"_Pat"t-iéipar' do 12 Ato Socializador diario no regime
fechado e outros, supervisionar participagdo ,dos-rechﬁgrahdos; Supervisionar a entrada e saida de
visitantes; Conferir quadro de chaves; Verificar, ‘no inicio do plantdo, eventuais ocorréncias
registradas por outros colaboradores, em Iivr’o.pi’é‘priq,z__'refgrenté a disciplina e seguranga no CRS, e
registrar as principais ocorréncias do se;__gj "p_labtﬁi'of;_i;FE;;er‘ vistoria geral nos espagos destinados a
todos os regimes de cumprimento de pena 'exi_ste'nt_esi-:r:_\o--CRS;_CRéaIizar'em cada turno a conferéncia
da grade dos recuperandos (presenca). Solicitar -as"__escoltas_ de emergéncia; Efetuar ronda interna e
externa; Cuidar da disciplina dos recuperandos.Liberar os recuperandos autorizados pelo
Encarregado de disciplina e Seguranga, para -q't'ra:baflijoshas:- o'ficiinasprofission'ali_zan_t-es; Vistoriar a
parte externa do prédio; Ficar atento aos charjr"ij_édos_féxt_e’mcé‘; Fiscalizar e Monitorar a passagem do
almoco para o regime fechado; Fiscalizar e Monitorar a f'e_eolha_ das panelas do regime fechado;
Verificar a limpeza de todos os espagos do CRS,-‘indiyiduai:s_e coletivos; Verificar o trabalho dos
recuperandos no CRS; Entregar correspondéncias “e encomendas externas destinadas aos
recuperandos, apos liberagdo por parte do setor ‘administrativo; Revistar materiais que chegam
para os recuperandos; Recepcionar na portaria principal do CRS, as esposas dos recuperandos para
visita intima; Passar as chaves para o Inspetor de Seguranga da noite. Realizar eventualmente o
“bater grades” das celas/dormitérios de todos os regimes; Participar. do procedimento de revista
dos regimes (“pente-fino”, “bater-grades”}, sempre que convocado; Preencher diariamente o
check-list de atividades referentes ao plantdo e eiab'orar'fr&elatérips; Comunicar faltas disciplinares
ao Encarregado de Disciplina e Seguranga; Utilizar 0 bafémetro em recuperandos de todos os
regimes, quando necessdrio; Realizar revista pessoal nos recuperandos, quando necessario;
Monitoramento das cameras de seguranga; Circulagio permériente no Centro de Reintegracao
Social.

Caracteristicas da Funcdo: As tarefas sdo variadas - exigindo decises ndo previstas.
Responsabilidade por maquinas e equipamentos, guarda de material/patriménio.

Competéncias: Conhecimento do método APAC e de procedimentos de disciplina e seguranca;
capacidade de comunicagdo e relacionamento interpessoal; capacidade de aten¢do e de
concentracio. Ser honesto; ter bom carater; equilibrar as exigéncias para manutengao da disciplina
e os propésitos de misericordia, valorizagao e dignidade humanas que embasam a metodologia
APAC: habilidade de comunicag3o e de relacionamento interpessoal; ter discernimento para ouvir
sem tomar decisSes precipitadas; ter firmeza e ndo demonstrar medo para tomar decisdes.
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4.2 Estagiario em Direito
Grau de escolaridade exigido: estar cursando Direito.

Conhecimento especifico: Metodologia APAC, conhecimento técnico de Direito; Lei n2 7.210/84 (Lei
de Execugdo Penal); Codigo de Etica e Conduta dos Colaboradores das APACs.

Descricdo Sumdria: Ato educativo escolar ‘s'upéryzis'ipgnédo"hﬁb obrigatério visando & preparagdo
para o trabalho produtivo do estudante. = - 7 Lothgp el

~ AtribuicBes / Tarefas: Participar semanal_mer)t_ef_fdé ‘reunido administrativa; prestar atendimento
juridico aos recuperandos, assumindo 6 maximo de"t;arefas'.:perti'nentes 3 area, sob a fiscalizagdo do
responsavel técnico ja graduado. R

Caracteristicas da Funcio: As tarefas s3o variadas exigindo decisBes simples. Técnica de acordo
com a drea de conhecimento para a qual foi contratado.

Competéncias: Conhecimento do métoda APAC; conhecimento técnico na drea de atuagdo;
conhecimento bésico de informatica; _h-abilida_d_e" de comunicacio e relacionamento interpessoal;
capacidade de atengdo e de concentra;ﬁo;"'atehd_im,erito a0 publico; maturidade no trato com
pessoas e situagdes; discrigdo com informagdes que tramitam em segredo de justica; ter boa escrita
e oratdria; capacidade de organizacao; disponibili_dade- para cohstante estudo e atualizacdo na area
de atuacdo; Ser honesto; ter bom carater; ser paciente.’

5. DO REGIME JURIDICO E DA DURAGAO DO CONTRATO: e i

5.1 Inspetor de Seguranga: O regime juridicc':'.;so.b_ -'qf;q‘ual serd contratado sera o previsto na
Consolidagio das Leis Trabathistas - CLT. Esse regime n3o envolve, em qualquer hipotese, a
estabilidade prevista no Art. 41, da Constituicdo, Federal. O contrato de trabalho sera por tempo
indeterminado. S

5.2 Estagidrio em Direito: o regime juridico sob o qual 'serd contratado sera o previsto na Lei n®
11.788 de 25 de setembro de 2008, ndo envolvendo, e‘n'ijqualquer'_hipétese, a estabilidade prevista
no art. 41 da Constituicio Federal e o contrato de estagio vigo!‘aré pelo prazo de 02 (dois) anos ou
até a conclusdo do curso, o que vier primeiro. e T

6. ELEMENTOS DISPONIVEIS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS: Os candidatos selecionados e
contratados atuar3o em conjunto com a APAC, dispondo de condicdes necessarias para o
desenvolvimento das atividades, especialmente:

I. Veiculo para desenvolvimento de atividades;

il. Computador e impressora para o processamento e andlise dos dados e trabalhos contratados,
dentro da sede da APAC;

IIl. Material de consumo e de escritdrio, ferramentas e equipamentos,;
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IV. Apoio logistico;

V. Sistema de Vigilancia interna e externa.

7. DA INSCRIGAO:

.- 7.1 Para se inscrever, o interessado deveré enviar seu currlculo juntamente com o certificado de
conclusdo do ensino médio, EXCLUSIVAMENTE por e- mali até o dia 03 de dezembro de 2023, as

23h59min, para o endereco eletronico a acne OMUCEND., seletivo@yahoo.com, com a descricdo de
assunto “Processo Seletivo Simplificado — Edital 005/2023 - Currlculo — Cargo (especificar cargo

pretendido).

7.2 Os candidatos as vagas cie estaglo deverao en\nar tambem o comprovante de matricula em
curso de Direito. : Sl

7.3 Os curriculos enviados apos o horaruo estlpulado serﬁo automat1camente desclassificados,
sendo que a APAC de Nepomuceno fdo se responsabshza por nenhum problema ocorrido no
processo de envio do e-mail. ' : :

7.4 Também ser3o desclassificados automatlcamente os candldatos que ndo espem’r"carem O cargo
pretendido. i f :

7.5 Cada candidato podera concorrer apenas & um cargo

7.6 N30 poderdo participar do Processo Seletlvo Slmpllflcado objeto deste Edltal os cbnjuges,
companheiros(as), bem como os parentes em Imha reta, colateral ou por afinidade, até o 32 grau,
dos membros da Diretoria Executiva da APAC de Nepomuceno/MG sendo que, no dia da prova, 0s
candidatos deverdo assinar uma Declaragdo nestes termos .

7.7 Os ex-recuperandos das APACs poderdo partlmpar do Processo Seletwo Simplificado objeto
deste Edital desde que ja tenham recebido Alvara de Soltura definitivo.

8. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO: )
8.1 Andlise de Curriculo (Fase Classificatéria e Eliminatéria):

8.1.1 Obedecera a seguinte pontuagdo, de acordo com a experiéncia profissional, os titulos e os
certificados de conclusdo de cursos:

1. Tempo de experiéncia profissional e/ou trabalho voluntario em APAC, sendo:
- até 1 (um)ano: 1 ponto;
-de 1{um} a 2 (dois) anos: 2 pontos;

- acima de 2 anos: 4 pontos.
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1. Trabalho voluntario em outras instituigdes, sendo:
- até 1 (um)ano: 1 ponto;
- acima de 1 ano: 2 pontos.

lll. Curso de Conhecimento sohre Método APAC com certlf"cado emitido pela FBAC, pelo TIMG ou
por uma APAC filiada a FBAC, sendo: P :

.. ~1curso: 1 ponto;
- 2 cursos: 2 pontos;
- acima de 2 cursos: 3 ponitos. .

8.1.2 Nao serdo contablllzadas as pontuacoes dos candldatos que nao anexarem os certificados dos
€ursos junto ao curriculo no e-mail de inscricdo. .

8.1.3 Seri eliminado o candidato que n3p mfp'rmar'no curriculo o grau de escolaridade exigida ou
ndo anexar o comprovante de conclusdo do ensino. médio.

8.1.4 O resultado na andlise de curriculo sé'ré'divulgadd :nogd_ia' 04 de dezembro de 2023, a partir
das 15h00min, no site da FBAC e na pagina da APAC no Instagram.

8.2 Teste de Aptidio Profissional (Fase Classificatéria e Eliminatéria) - 10 pontos

8.2.1 Os candidatos classificados, conforme item'7.1.4 deste Edital, deverdo se apresentar para o
Teste de Aptiddo Profissional, na sede da APAC de Nepomuceno, situada na Rua Paulo Veiga, n2
570, bairro Jardim Colina, nesta cidade de Nepomucéno/MG, independentemente de recebimento
de aviso ou convocagdo, no dia 05 de dezembro de 2023, as 16h00min portando documento de
identificagdo com foto (preferencialmente RG). - -

8.2.2 Serdo automaticamente eliminados os candldatos que nao chegarem no horario estipulado.

8.2.3 O Teste de Aptidao Profissional consistird em. prova de redagao sendo gque serdo eliminados
os candidatos que ndo alcancarem 50% dos pontos. -

8.2.4 Os candidatos terdo, no maximo, 01 {uma) hora para realizarem a prova.
8.2.5 Bibliografia sugerida para o Teste de Aptiddo Pr_oﬁssuonal:
I. APACs — disponivel no site da FBAC: https://fbac.org.br =

IIl. OTTOBONI, Mario. Vamos matar o criminoso? : MétbddAPAC. 4ed. 530 Paulo; Paulinas, 2001,
2014.

8.2.6 O resultado do Teste de Aptid3o Profissional sera divulgado no dia 06 de dezembro de 2023, a
partir das 15h00min no site da FBAC e na pagina da APAC no Instagram.

8.3. Avaliacdo Psicolégica: os candidatos aprovados no teste de Aptidio Profissional deverdo se
apresentar para a Avaliagdo Psicologica, na sede da APAC de Nepomuceno, situada na Rua Paulo
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Veiga, n? 570, bairro Jardim Colina, nesta cidade de Nepomuceno/MG, independentemente de
recebimento de aviso ou convocagdo, no dia 08 de dezembro de 2023, as 13horas.

8.4. Entrevista com a Comissdo de Selegio (Fase Class:ﬁcatorla e Eliminatoéria)

8.4.1 Os candidatos deverdo se apresentar na sede- da APAC de:Nepomuceno, situada na Rua Paulo
Veiga, n? 570, bairro Jardim Colina, nesta cidade de. Nepomuceno/MG no dia 11 de dezembro de
2023, as 13h00min, para realizagio da’ entrevista com a comissdo de selecdo, quando serdo
abordadas questdes referentes a postura proflssut)nal, socual € humana do candidato, bem como
questdes relativas a seu curriculo profissional.

8.4.2 Serdo eliminados os candadatos que nao partmparem da entrevista no dia e horério
estipulados. : _ S

9. DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

9.1 O resultado final deste Processo Seletivo Slmpllflcado sera dlvulgado no dia 12 de dezembro de
2023, a partir das 15h00min, no site da FBAC e na pagina da APAC no Instagram. -

10. DOS RECURSOS:

10.1 Decaira do direito de impugnar os termos. do- prtﬁ.sente Edital, eh relagdo as falhas ou
irregularidades que o viciem, quem ndo o fizer ate 0 segundo dia atil que anteceder o dltimo dia da
inscrigdo. - :

10.2 Os recursos relativos ao julgamento do Processo Seletivo Simplificado deverZo ser interpostos,
mediante peti¢dao devidamente arrazoada, subscrita e protocolada na secretaria administrativa da
APAC de Nepomuceno, até 24 (vinte e quatro) horas, a partlr da divuigagdo do resultado da etapa,
soh pena de preclusdo. :

10.3 N3o serdio conhecidos os recursos interpostos intempestivamente, assim como n3o serio
acolhidos os recursos apresentados através de fac-simile efou e-mail.

11. DA CONVOCAGCAO DO CANDIDATO APROVADO:

11.1 A convocagdo do candidato aprovado para o cargo sera feita através de contato telefbnico a
partir do dia 12 de dezembro de 2023, sendo que o candidato aprovado e convocado devera se
apresentar no Centro de Reintegragao Social da APAC de Nepomuceno, situado na Rua Paulo Veiga,
n2 570, bairro Jardim Colina, nesta cidade de Nepomuceno/MG, na data que lhe for marcada, para
assinatura do contrato de trabalho, portando os seguintes documentos:
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I. RG e CPF (originais e copias xerograficas);

Il. Comprovante de conclusdo do ensino médio;

1ll. Copia do comprovante de residéncia; L

IV. Comprovante de conta bancaria no Banco do Brasil Com mdicagao do nimero, agéncia e banco.

11.2 A ndo apresentagio de qualquer dos: documentos exigidos no item anterior ensejard na
.- convocagao do candidato classificado subsequentemente casc a.auséncia nao seja sanada no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas. PRI ‘

12. VALIDADE DO .PROCESSOI SELETIVOf Dfprgjcéésdflselet'_ivo tera validade de 30 (trinta) dias,
podendo ser prorrogado por igual periodo, contados a’ partir da publicagdo resultado final do
presente Processo Seletivo Simplificado no site da FBAC. .

13. DISPOSICOES FINAIS:

13.1 E vedada a participagdo no edital de funuonarlos da APAC de Nepomuceno que percebam
remuneracdo superior a estabelecida neste Edltal bem como a de ex-funcionarios da APAC de
Nepomuceno, no prazo de 90 (noventa) dlas do flm do vmcuto empregatncno com a Entidade,
conforme Portaria 384/92 do MTE; : : :

13.2 Os candidatos ficam cientes de que é de sua mteara responsablhdade acompanhar todos os
comunicados, convocacdes, bem como o resuitaclo flnal do Processo Seletivo Slmphflcado objeto
deste Edital. : : :

13.3 Os candidatos ficam cientes e de acordo de que os resultados de todas as etapas do Processo
Seletivo Simplificado objeto deste Edital serdio publicados no site da FBAC e na pagina da APAC DE
Nepomuceno no instagram, inclusive com nomes co__m_p]_eitos‘e respectivas pontuagdes;

13.4 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comis's'éoiae Seiegﬁ_o"eigncada no item 3 deste Edital.

" Nepomuceno/MG, 21 de novembro de 2023.

Gerald% Rodrigues

Presidente da Diretorig Executiva
APAC — Nepomuceno/MG
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